
公文時效統計表－一般公文(含限期辦理)

報表編號：ODR430L10 頁次：

日期：106/09/01 14:08製表人員：藍于翔

國立中央大學

1 / 12

應辦公文統計

新收件數

(1)

截至上月

待辦件數

(2)

創稿數

(3)

合計
(4)

(1)+(2)+(3)

統計月份：106 / 08

已辦結公文統計

6日以內辦結

件數
(5)

%
(5)/(8)

%
(6)/(8)

件數
(6)

件數
(7)

%
(7)/(8)

6日以上至
30日辦結

30日以上辦結 小計
(5)+(6)+(7)

(8)

已逾辦理

期限件數

(15)

未逾辦理

期限件數

(14)

%

(13)/(4)

件數

(13)

待辦公文
(4)-(10)發文平

均使用
日數

(11)

辦結公文合計
(8)+(9)

%

(10)/(4)

件數

(10)

存查平
均使用
日數

(12)

發文統計

待辦公文統計
項　　目

數　　量

單  位  別

存查

件數

(9)

本月 本月本月

最後統計人員: 最後統計日期: 最後統計時間:藍于翔 106/09/01 08:36:25

上月總計  1,604  586  1,148  666  62  9  2,034  364  203 3,338  737  2,771  567 90.37  8.41  1.22  83.01  16.99 3.08  4.32

 1,571  548  1,028  626  79  0  1,982  2.81  304  156 3,147  705  2,687  460 88.79  11.21  0.00  85.38  14.62 5.44本月總計

秘書室  4  0  13  5  0  0  10  2  0 17  5  15  2 100.00  0.00  0.00  88.24  11.76 1.30  2.85

 2  0  4  2  0  0  3  2.50  1  0 6  2  5  1 100.00  0.00  0.00  83.33  16.67 4.00僅一級單位

 0  0  3  0  0  0  2  0.00  1  0 3  0  2  1 0.00  0.00  0.00  66.67  33.33 3.00秘書室第一
組

 2  0  6  3  0  0  5  0.50  0  0 8  3  8  0 100.00  0.00  0.00  100.00  0.00 2.10秘書室第二
組

教務處  94  61  52  39  4  0  136  21  7 207  43  179  28 90.70  9.30  0.00  86.47  13.53 1.99  17.08

 18  5  4  3  1  0  17  4.13  5  1 27  4  21  6 75.00  25.00  0.00  77.78  22.22 5.29僅一級單位

 5  2  26  24  0  0  7  0.88  1  1 33  24  31  2 100.00  0.00  0.00  93.94  6.06 1.43註冊組

 8  1  3  0  1  0  9  12.00  2  0 12  1  10  2 0.00  100.00  0.00  83.33  16.67 2.72課務組

 37  4  17  11  1  0  38  2.08  6  2 58  12  50  8 91.67  8.33  0.00  86.21  13.79 2.32招生組

 26  49  2  1  1  0  65  5.50  7  3 77  2  67  10 50.00  50.00  0.00  87.01  12.99 32.46教學發展中
心

學生事務處  261  53  64  40  4  0  276  53  5 378  44  320  58 90.91  9.09  0.00  84.66  15.34 2.47  3.08

 21  5  1  0  0  0  13  0.00  14  0 27  0  13  14 0.00  0.00  0.00  48.15  51.85 4.65僅一級單位

 72  6  36  26  1  0  63  1.33  23  1 114  27  90  24 96.30  3.70  0.00  78.95  21.05 2.31生活輔導組
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國立中央大學
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應辦公文統計

新收件數

(1)

截至上月

待辦件數

(2)

創稿數

(3)

合計
(4)

(1)+(2)+(3)

統計月份：106 / 08

已辦結公文統計

6日以內辦結

件數
(5)

%
(5)/(8)

%
(6)/(8)

件數
(6)

件數
(7)

%
(7)/(8)

6日以上至
30日辦結

30日以上辦結 小計
(5)+(6)+(7)

(8)

已逾辦理

期限件數

(15)

未逾辦理

期限件數

(14)

%

(13)/(4)

件數

(13)

待辦公文
(4)-(10)發文平

均使用
日數

(11)

辦結公文合計
(8)+(9)

%

(10)/(4)

件數

(10)

存查平
均使用
日數

(12)

發文統計

待辦公文統計
項　　目

數　　量

單  位  別

存查

件數

(9)

本月 本月本月

最後統計人員: 最後統計日期: 最後統計時間:藍于翔 106/09/01 08:36:25

 60  13  2  2  1  0  71  5.83  1  0 75  3  74  1 66.67  33.33  0.00  98.67  1.33 2.14課外活動組

 18  3  5  1  0  0  25  1.00  0  0 26  1  26  0 100.00  0.00  0.00  100.00  0.00 2.04衛生保健組

 28  11  5  2  1  0  37  5.33  1  3 44  3  40  4 66.67  33.33  0.00  90.91  9.09 3.81職涯發展中
心

 30  9  7  5  1  0  35  4.67  4  1 46  6  41  5 83.33  16.67  0.00  89.13  10.87 4.21諮商輔導中
心

 30  5  8  4  0  0  29  2.50  10  0 43  4  33  10 100.00  0.00  0.00  76.74  23.26 4.62軍訓室

 2  1  0  0  0  0  3  0.00  0  0 3  0  3  0 0.00  0.00  0.00  100.00  0.00 6.50服務學習辦
公室

總務處  197  58  113  68  9  0  242  35  14 368  77  319  49 88.31  11.69  0.00  86.68  13.32 3.29  4.18

 1  0  2  1  0  0  2  0.50  0  0 3  1  3  0 100.00  0.00  0.00  100.00  0.00 0.50僅一級單位

 6  7  8  8  0  0  13  2.19  0  0 21  8  21  0 100.00  0.00  0.00  100.00  0.00 0.92文書組

 24  7  13  5  3  0  33  5.00  2  1 44  8  41  3 62.50  37.50  0.00  93.18  6.82 2.02事務組

 3  0  5  0  0  0  8  0.00  0  0 8  0  8  0 0.00  0.00  0.00  100.00  0.00 2.25出納組

 22  6  9  4  0  0  28  3.25  5  0 37  4  32  5 100.00  0.00  0.00  86.49  13.51 2.02保管組

 118  31  42  38  4  0  119  3.35  20  10 191  42  161  30 90.48  9.52  0.00  84.29  15.71 5.95營繕組

 18  7  33  10  2  0  38  2.92  7  1 58  12  50  8 83.33  16.67  0.00  86.21  13.79 3.67採購組

 5  0  1  2  0  0  1  3.25  1  2 6  2  3  3 100.00  0.00  0.00  50.00  50.00 10.00駐校警衛隊
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應辦公文統計

新收件數

(1)

截至上月

待辦件數

(2)

創稿數

(3)

合計
(4)

(1)+(2)+(3)

統計月份：106 / 08

已辦結公文統計

6日以內辦結

件數
(5)

%
(5)/(8)

%
(6)/(8)

件數
(6)

件數
(7)

%
(7)/(8)

6日以上至
30日辦結

30日以上辦結 小計
(5)+(6)+(7)

(8)

已逾辦理

期限件數

(15)

未逾辦理

期限件數

(14)

%

(13)/(4)

件數

(13)

待辦公文
(4)-(10)發文平

均使用
日數

(11)

辦結公文合計
(8)+(9)

%

(10)/(4)

件數

(10)

存查平
均使用
日數

(12)

發文統計

待辦公文統計
項　　目

數　　量

單  位  別

存查

件數

(9)

本月 本月本月

最後統計人員: 最後統計日期: 最後統計時間:藍于翔 106/09/01 08:36:25

研究發展處  215  33  124  121  11  0  226  13  1 372  132  358  14 91.67  8.33  0.00  96.24  3.76 2.75  2.62

 8  1  4  3  0  0  10  1.33  0  0 13  3  13  0 100.00  0.00  0.00  100.00  0.00 2.30僅一級單位

 0  0  4  2  0  0  2  3.00  0  0 4  2  4  0 100.00  0.00  0.00  100.00  0.00 0.50企劃組

 159  13  71  80  3  0  150  2.64  9  1 243  83  233  10 96.39  3.61  0.00  95.88  4.12 1.72研究推動組

 40  18  39  34  8  0  51  3.01  4  0 97  42  93  4 80.95  19.05  0.00  95.88  4.12 5.12智權技轉組

 8  1  6  2  0  0  13  3.50  0  0 15  2  15  0 100.00  0.00  0.00  100.00  0.00 3.77創新育成中
心

圖書館  14  2  6  3  0  0  18  1  0 22  3  21  1 100.00  0.00  0.00  95.45  4.55 0.50  1.31

 2  0  4  3  0  0  2  0.50  1  0 6  3  5  1 100.00  0.00  0.00  83.33  16.67 2.00僅一級單位

 2  1  0  0  0  0  3  0.00  0  0 3  0  3  0 0.00  0.00  0.00  100.00  0.00 1.17採編組

 3  0  0  0  0  0  3  0.00  0  0 3  0  3  0 0.00  0.00  0.00  100.00  0.00 0.50典閱組

 7  0  2  0  0  0  9  0.00  0  0 9  0  9  0 0.00  0.00  0.00  100.00  0.00 1.22推廣服務組

 0  1  0  0  0  0  1  0.00  0  0 1  0  1  0 0.00  0.00  0.00  100.00  0.00 3.50資訊系統組

電子計算機
中心

 9  3  9  6  0  0  9  2  4 21  6  15  6 100.00  0.00  0.00  71.43  28.57 1.92  3.50

 4  2  7  4  0  0  6  2.50  2  1 13  4  10  3 100.00  0.00  0.00  76.92  23.08 3.00僅一級單位

 0  0  1  1  0  0  0  1.00  0  0 1  1  1  0 100.00  0.00  0.00  100.00  0.00 0.00資源管理組
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應辦公文統計

新收件數

(1)

截至上月

待辦件數

(2)

創稿數

(3)

合計
(4)

(1)+(2)+(3)

統計月份：106 / 08

已辦結公文統計

6日以內辦結

件數
(5)

%
(5)/(8)

%
(6)/(8)

件數
(6)

件數
(7)

%
(7)/(8)

6日以上至
30日辦結

30日以上辦結 小計
(5)+(6)+(7)

(8)

已逾辦理

期限件數

(15)

未逾辦理

期限件數

(14)

%

(13)/(4)

件數

(13)

待辦公文
(4)-(10)發文平

均使用
日數

(11)

辦結公文合計
(8)+(9)

%

(10)/(4)

件數

(10)

存查平
均使用
日數

(12)

發文統計

待辦公文統計
項　　目

數　　量

單  位  別

存查

件數

(9)

本月 本月本月

最後統計人員: 最後統計日期: 最後統計時間:藍于翔 106/09/01 08:36:25

 3  1  1  1  0  0  3  0.50  0  1 5  1  4  1 100.00  0.00  0.00  80.00  20.00 4.50網路系統組

 2  0  0  0  0  0  0  0.00  0  2 2  0  0  2 0.00  0.00  0.00  0.00  100.00 0.00技術研發組

環境保護暨
安全衛生中

心

 22  3  15  22  0  0  16  1  1 40  22  38  2 100.00  0.00  0.00  95.00  5.00 1.34  3.25

人事室  217  55  84  61  7  0  230  42  16 356  68  298  58 89.71  10.29  0.00  83.71  16.29 2.75  4.52

 0  0  0  0  0  0  0  0.00  0  0 0  0  0  0 0.00  0.00  0.00  0.00  0.00 0.00僅一級單位

 159  27  45  33  3  0  161  2.53  26  8 231  36  197  34 91.67  8.33  0.00  85.28  14.72 3.84人事室第一
組

 58  28  39  28  4  0  69  3.00  16  8 125  32  101  24 87.50  12.50  0.00  80.80  19.20 6.09人事室第二
組

主計室  17  5  22  12  2  0  28  2  0 44  14  42  2 85.71  14.29  0.00  95.45  4.55 2.39  1.41

 0  0  0  0  0  0  0  0.00  0  0 0  0  0  0 0.00  0.00  0.00  0.00  0.00 0.00僅一級單位

 5  2  6  4  1  0  8  3.20  0  0 13  5  13  0 80.00  20.00  0.00  100.00  0.00 1.63主計室第一
組

 5  2  4  5  1  0  5  2.42  0  0 11  6  11  0 83.33  16.67  0.00  100.00  0.00 1.60主計室第二
組

 7  1  12  3  0  0  15  1.00  2  0 20  3  18  2 100.00  0.00  0.00  90.00  10.00 1.23主計室第三
組

國際事務處  38  11  19  13  2  0  42  3  8 68  15  57  11 86.67  13.33  0.00  83.82  16.18 3.03  3.77
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應辦公文統計

新收件數

(1)

截至上月

待辦件數

(2)

創稿數

(3)

合計
(4)

(1)+(2)+(3)

統計月份：106 / 08

已辦結公文統計

6日以內辦結

件數
(5)

%
(5)/(8)

%
(6)/(8)

件數
(6)

件數
(7)

%
(7)/(8)

6日以上至
30日辦結

30日以上辦結 小計
(5)+(6)+(7)

(8)

已逾辦理

期限件數

(15)

未逾辦理

期限件數

(14)

%

(13)/(4)

件數

(13)

待辦公文
(4)-(10)發文平

均使用
日數

(11)

辦結公文合計
(8)+(9)

%

(10)/(4)

件數

(10)

存查平
均使用
日數

(12)

發文統計

待辦公文統計
項　　目

數　　量

單  位  別

存查

件數

(9)

本月 本月本月

最後統計人員: 最後統計日期: 最後統計時間:藍于翔 106/09/01 08:36:25

 2  0  0  0  0  0  0  0.00  2  0 2  0  0  2 0.00  0.00  0.00  0.00  100.00 0.00僅一級單位

 19  3  5  3  0  0  18  0.83  1  5 27  3  21  6 100.00  0.00  0.00  77.78  22.22 3.56國際行政事
務組

 9  4  10  2  1  0  19  3.83  0  1 23  3  22  1 66.67  33.33  0.00  95.65  4.35 4.13國際交流暨
招生組

 8  4  4  8  1  0  5  3.50  0  2 16  9  14  2 88.89  11.11  0.00  87.50  12.50 3.20海外教育推
廣組

頂尖大學計
畫辦公室

 7  3  3  2  1  0  9  0  1 13  3  12  1 66.67  33.33  0.00  92.31  7.69 6.33  6.39

校務研究辦
公室

 5  6  3  0  3  0  8  1  2 14  3  11  3 0.00  100.00  0.00  78.57  21.43 10.67  7.38

稽核室  1  0  1  1  0  0  1  0  0 2  1  2  0 100.00  0.00  0.00  100.00  0.00 0.50  0.50

文學院  48  12  38  23  1  0  61  5  8 98  24  85  13 95.83  4.17  0.00  86.73  13.27 2.29  5.21

 0  0  2  0  0  0  1  0.00  0  1 2  0  1  1 0.00  0.00  0.00  50.00  50.00 19.00僅一級單位

 6  0  2  1  0  0  7  0.50  0  0 8  1  8  0 100.00  0.00  0.00  100.00  0.00 2.21中國文學系

 7  0  5  3  0  0  8  1.67  1  0 12  3  11  1 100.00  0.00  0.00  91.67  8.33 3.50英美語文學
系

 1  1  4  4  0  0  2  2.50  0  0 6  4  6  0 100.00  0.00  0.00  100.00  0.00 7.00法國語文學
系

 2  2  0  0  0  0  3  0.00  0  1 4  0  3  1 0.00  0.00  0.00  75.00  25.00 13.17哲學研究所
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應辦公文統計

新收件數

(1)

截至上月

待辦件數

(2)

創稿數

(3)

合計
(4)

(1)+(2)+(3)

統計月份：106 / 08

已辦結公文統計

6日以內辦結

件數
(5)

%
(5)/(8)

%
(6)/(8)

件數
(6)

件數
(7)

%
(7)/(8)

6日以上至
30日辦結

30日以上辦結 小計
(5)+(6)+(7)

(8)

已逾辦理

期限件數

(15)

未逾辦理

期限件數

(14)

%

(13)/(4)

件數

(13)

待辦公文
(4)-(10)發文平

均使用
日數

(11)

辦結公文合計
(8)+(9)

%

(10)/(4)

件數

(10)

存查平
均使用
日數

(12)

發文統計

待辦公文統計
項　　目

數　　量

單  位  別

存查

件數

(9)

本月 本月本月

最後統計人員: 最後統計日期: 最後統計時間:藍于翔 106/09/01 08:36:25

 1  1  2  0  0  0  4  0.00  0  0 4  0  4  0 0.00  0.00  0.00  100.00  0.00 2.75歷史研究所

 0  1  0  0  0  0  1  0.00  0  0 1  0  1  0 0.00  0.00  0.00  100.00  0.00 3.50藝術學研究
所

 7  4  18  14  1  0  11  2.57  1  2 29  15  26  3 93.33  6.67  0.00  89.66  10.34 5.59學習與教學
研究所

 24  3  5  1  0  0  24  1.00  3  4 32  1  25  7 100.00  0.00  0.00  78.13  21.88 5.25師資培育中
心

理學院  42  29  33  18  1  0  74  9  2 104  19  93  11 94.74  5.26  0.00  89.42  10.58 2.47  5.23

 1  2  5  2  0  0  5  1.00  1  0 8  2  7  1 100.00  0.00  0.00  87.50  12.50 3.30僅一級單位

 4  5  4  2  1  0  8  5.00  2  0 13  3  11  2 66.67  33.33  0.00  84.62  15.38 6.31數學系

 14  5  3  1  0  0  18  3.00  3  0 22  1  19  3 100.00  0.00  0.00  86.36  13.64 4.81物理學系

 6  2  7  1  0  0  12  0.50  1  1 15  1  13  2 100.00  0.00  0.00  86.67  13.33 4.17化學學系

 2  2  0  1  0  0  3  1.00  0  0 4  1  4  0 100.00  0.00  0.00  100.00  0.00 4.83統計研究所

 8  10  8  6  0  0  18  2.17  2  0 26  6  24  2 100.00  0.00  0.00  92.31  7.69 5.22光電科學與
工程學系

 6  2  2  2  0  0  7  2.00  0  1 10  2  9  1 100.00  0.00  0.00  90.00  10.00 5.64天文研究所

 1  1  4  3  0  0  3  2.83  0  0 6  3  6  0 100.00  0.00  0.00  100.00  0.00 11.83科學教育中
心

工學院  105  51  147  73  18  0  150  32  30 303  91  241  62 80.22  19.78  0.00  79.54  20.46 4.03  5.04



公文時效統計表－一般公文(含限期辦理)

報表編號：ODR430L10 頁次：

日期：106/09/01 14:08製表人員：藍于翔

國立中央大學
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應辦公文統計

新收件數

(1)

截至上月

待辦件數

(2)

創稿數

(3)

合計
(4)

(1)+(2)+(3)

統計月份：106 / 08

已辦結公文統計

6日以內辦結

件數
(5)

%
(5)/(8)

%
(6)/(8)

件數
(6)

件數
(7)

%
(7)/(8)

6日以上至
30日辦結

30日以上辦結 小計
(5)+(6)+(7)

(8)

已逾辦理

期限件數

(15)

未逾辦理

期限件數

(14)

%

(13)/(4)

件數

(13)

待辦公文
(4)-(10)發文平

均使用
日數

(11)

辦結公文合計
(8)+(9)

%

(10)/(4)

件數

(10)

存查平
均使用
日數

(12)

發文統計

待辦公文統計
項　　目

數　　量

單  位  別

存查

件數

(9)

本月 本月本月

最後統計人員: 最後統計日期: 最後統計時間:藍于翔 106/09/01 08:36:25

 0  3  3  1  0  0  3  0.50  0  2 6  1  4  2 100.00  0.00  0.00  66.67  33.33 4.67僅一級單位

 39  13  46  30  4  0  42  4.06  11  11 98  34  76  22 88.24  11.76  0.00  77.55  22.45 5.82土木工程學
系

 8  13  49  11  12  0  40  5.63  2  5 70  23  63  7 47.83  52.17  0.00  90.00  10.00 4.91機械工程學
系

 15  4  11  4  0  0  15  2.25  7  4 30  4  19  11 100.00  0.00  0.00  63.33  36.67 7.67化學工程與
材料工程學

系

 5  1  6  3  0  0  8  1.17  0  1 12  3  11  1 100.00  0.00  0.00  91.67  8.33 4.63營建管理研
究所

 17  5  19  17  1  0  14  2.86  8  1 41  18  32  9 94.44  5.56  0.00  78.05  21.95 4.14環境工程研
究所

 5  4  7  4  0  0  8  3.13  2  2 16  4  12  4 100.00  0.00  0.00  75.00  25.00 3.88材料科學與
工程研究所

 0  1  1  0  1  0  0  16.00  0  1 2  1  1  1 0.00  100.00  0.00  50.00  50.00 0.00奈米觸媒中
心

 0  1  0  0  0  0  1  0.00  0  0 1  0  1  0 0.00  0.00  0.00  100.00  0.00 5.50精密儀器中
心

 0  2  3  2  0  0  3  1.75  0  0 5  2  5  0 100.00  0.00  0.00  100.00  0.00 2.50橋梁工程研
究中心

 11  4  2  1  0  0  15  3.00  1  0 17  1  16  1 100.00  0.00  0.00  94.12  5.88 2.90永續環境科
技研究中心



公文時效統計表－一般公文(含限期辦理)

報表編號：ODR430L10 頁次：

日期：106/09/01 14:08製表人員：藍于翔

國立中央大學

8 / 12

應辦公文統計

新收件數

(1)

截至上月

待辦件數

(2)

創稿數

(3)

合計
(4)

(1)+(2)+(3)

統計月份：106 / 08

已辦結公文統計

6日以內辦結

件數
(5)

%
(5)/(8)

%
(6)/(8)

件數
(6)

件數
(7)

%
(7)/(8)

6日以上至
30日辦結

30日以上辦結 小計
(5)+(6)+(7)

(8)

已逾辦理

期限件數

(15)

未逾辦理

期限件數

(14)

%

(13)/(4)

件數

(13)

待辦公文
(4)-(10)發文平

均使用
日數

(11)

辦結公文合計
(8)+(9)

%

(10)/(4)

件數

(10)

存查平
均使用
日數

(12)

發文統計

待辦公文統計
項　　目

數　　量

單  位  別

存查

件數

(9)

本月 本月本月

最後統計人員: 最後統計日期: 最後統計時間:藍于翔 106/09/01 08:36:25

 4  0  0  0  0  0  0  0.00  1  3 4  0  0  4 0.00  0.00  0.00  0.00  100.00 0.00國際永續發
展碩士在職
專班

 1  0  0  0  0  0  1  0.00  0  0 1  0  1  0 0.00  0.00  0.00  100.00  0.00 3.50能源工程研
究所

管理學院  21  18  38  11  1  0  55  6  4 77  12  67  10 91.67  8.33  0.00  87.01  12.99 3.50  8.04

 6  3  11  3  0  0  17  0.50  0  0 20  3  20  0 100.00  0.00  0.00  100.00  0.00 7.38僅一級單位

 5  4  5  2  1  0  8  6.67  3  0 14  3  11  3 66.67  33.33  0.00  78.57  21.43 6.81企業管理學
系

 1  0  1  1  0  0  1  5.00  0  0 2  1  2  0 100.00  0.00  0.00  100.00  0.00 9.50產業經濟研
究所

 4  3  4  1  0  0  10  1.00  0  0 11  1  11  0 100.00  0.00  0.00  100.00  0.00 9.45資訊管理學
系

 1  0  1  0  0  0  2  0.00  0  0 2  0  2  0 0.00  0.00  0.00  100.00  0.00 4.25經濟學系

 0  0  3  0  0  0  3  0.00  0  0 3  0  3  0 0.00  0.00  0.00  100.00  0.00 3.83工業管理研
究所

 1  0  1  0  0  0  0  0.00  1  1 2  0  0  2 0.00  0.00  0.00  0.00  100.00 0.00人力資源管
理研究所

 1  5  4  2  0  0  6  6.00  0  2 10  2  8  2 100.00  0.00  0.00  80.00  20.00 17.25財務金融學
系

 0  1  4  0  0  0  4  0.00  1  0 5  0  4  1 0.00  0.00  0.00  80.00  20.00 3.00管理學術研
究中心



公文時效統計表－一般公文(含限期辦理)

報表編號：ODR430L10 頁次：

日期：106/09/01 14:08製表人員：藍于翔

國立中央大學

9 / 12

應辦公文統計

新收件數

(1)

截至上月

待辦件數

(2)

創稿數

(3)

合計
(4)

(1)+(2)+(3)

統計月份：106 / 08

已辦結公文統計

6日以內辦結

件數
(5)

%
(5)/(8)

%
(6)/(8)

件數
(6)

件數
(7)

%
(7)/(8)

6日以上至
30日辦結

30日以上辦結 小計
(5)+(6)+(7)

(8)

已逾辦理

期限件數

(15)

未逾辦理

期限件數

(14)

%

(13)/(4)

件數

(13)

待辦公文
(4)-(10)發文平

均使用
日數

(11)

辦結公文合計
(8)+(9)

%

(10)/(4)

件數

(10)

存查平
均使用
日數

(12)

發文統計

待辦公文統計
項　　目

數　　量

單  位  別

存查

件數

(9)

本月 本月本月

最後統計人員: 最後統計日期: 最後統計時間:藍于翔 106/09/01 08:36:25

 2  1  3  2  0  0  2  1.25  1  1 6  2  4  2 100.00  0.00  0.00  66.67  33.33 9.25企業資源規
劃中心

 0  1  1  0  0  0  2  0.00  0  0 2  0  2  0 0.00  0.00  0.00  100.00  0.00 2.00會計研究所

資訊電機學
院

 28  22  48  14  3  0  52  12  17 98  17  69  29 82.35  17.65  0.00  70.41  29.59 3.03  9.13

 0  0  3  0  0  0  1  0.00  0  2 3  0  1  2 0.00  0.00  0.00  33.33  66.67 4.00僅一級單位

 7  8  12  5  0  0  13  3.20  6  3 27  5  18  9 100.00  0.00  0.00  66.67  33.33 17.31電機工程學
系

 15  12  21  5  1  0  27  2.50  3  12 48  6  33  15 83.33  16.67  0.00  68.75  31.25 7.07資訊工程學
系

 0  0  6  0  0  0  5  0.00  1  0 6  0  5  1 0.00  0.00  0.00  83.33  16.67 3.70通訊工程學
系

 6  2  6  4  2  0  6  3.42  2  0 14  6  12  2 66.67  33.33  0.00  85.71  14.29 6.00網路學習科
技研究所

地球科學學
院

 64  49  71  34  7  0  119  12  12 184  41  160  24 82.93  17.07  0.00  86.96  13.04 2.74  6.57

 10  0  8  5  0  0  9  2.20  3  1 18  5  14  4 100.00  0.00  0.00  77.78  22.22 1.28僅一級單位

 25  15  20  10  1  0  40  2.55  4  5 60  11  51  9 90.91  9.09  0.00  85.00  15.00 4.84大氣科學系

 13  18  9  2  4  0  30  5.92  2  2 40  6  36  4 33.33  66.67  0.00  90.00  10.00 10.93地球科學系

 4  9  11  3  1  0  15  3.25  3  2 24  4  19  5 75.00  25.00  0.00  79.17  20.83 7.90太空科學研
究所



公文時效統計表－一般公文(含限期辦理)

報表編號：ODR430L10 頁次：

日期：106/09/01 14:08製表人員：藍于翔

國立中央大學
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應辦公文統計

新收件數

(1)

截至上月

待辦件數

(2)

創稿數

(3)

合計
(4)

(1)+(2)+(3)

統計月份：106 / 08

已辦結公文統計

6日以內辦結

件數
(5)

%
(5)/(8)

%
(6)/(8)

件數
(6)

件數
(7)

%
(7)/(8)

6日以上至
30日辦結

30日以上辦結 小計
(5)+(6)+(7)

(8)

已逾辦理

期限件數

(15)

未逾辦理

期限件數

(14)

%

(13)/(4)

件數

(13)

待辦公文
(4)-(10)發文平

均使用
日數

(11)

辦結公文合計
(8)+(9)

%

(10)/(4)

件數

(10)

存查平
均使用
日數

(12)

發文統計

待辦公文統計
項　　目

數　　量

單  位  別

存查

件數

(9)

本月 本月本月

最後統計人員: 最後統計日期: 最後統計時間:藍于翔 106/09/01 08:36:25

 7  5  11  8  0  0  13  1.44  0  2 23  8  21  2 100.00  0.00  0.00  91.30  8.70 6.31應用地質研
究所

 5  2  12  6  1  0  12  1.93  0  0 19  7  19  0 85.71  14.29  0.00  100.00  0.00 4.00水文與海洋
科學研究所

客家學院  19  4  11  10  0  0  19  4  1 34  10  29  5 100.00  0.00  0.00  85.29  14.71 0.65  2.58

 6  2  2  3  0  0  5  0.50  1  1 10  3  8  2 100.00  0.00  0.00  80.00  20.00 3.30僅一級單位

 4  1  3  3  0  0  4  0.83  1  0 8  3  7  1 100.00  0.00  0.00  87.50  12.50 1.25法律與政府
研究所

 9  1  6  4  0  0  10  0.63  2  0 16  4  14  2 100.00  0.00  0.00  87.50  12.50 2.75客家語文暨
社會科學學

系

生醫理工學
院

 13  6  18  7  0  0  25  4  1 37  7  32  5 100.00  0.00  0.00  86.49  13.51 2.00  6.14

 0  0  3  1  0  0  1  0.50  1  0 3  1  2  1 100.00  0.00  0.00  66.67  33.33 4.50僅一級單位

 4  2  4  3  0  0  6  1.67  1  0 10  3  9  1 100.00  0.00  0.00  90.00  10.00 8.50生命科學系

 1  1  5  0  0  0  6  0.00  0  1 7  0  6  1 0.00  0.00  0.00  85.71  14.29 3.00認知神經科
學研究所

 8  3  6  3  0  0  12  2.83  2  0 17  3  15  2 100.00  0.00  0.00  88.24  11.76 6.67生醫科學與
工程學系

總教學中心  93  34  6  1  2  0  93  24  13 133  3  96  37 33.33  66.67  0.00  72.18  27.82 6.67  7.28



公文時效統計表－一般公文(含限期辦理)

報表編號：ODR430L10 頁次：

日期：106/09/01 14:08製表人員：藍于翔

國立中央大學
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應辦公文統計

新收件數

(1)

截至上月

待辦件數

(2)

創稿數

(3)

合計
(4)

(1)+(2)+(3)

統計月份：106 / 08

已辦結公文統計

6日以內辦結

件數
(5)

%
(5)/(8)

%
(6)/(8)

件數
(6)

件數
(7)

%
(7)/(8)

6日以上至
30日辦結

30日以上辦結 小計
(5)+(6)+(7)

(8)

已逾辦理

期限件數

(15)

未逾辦理

期限件數

(14)

%

(13)/(4)

件數

(13)

待辦公文
(4)-(10)發文平

均使用
日數

(11)

辦結公文合計
(8)+(9)

%

(10)/(4)

件數

(10)

存查平
均使用
日數

(12)

發文統計

待辦公文統計
項　　目

數　　量

單  位  別

存查

件數

(9)

本月 本月本月

最後統計人員: 最後統計日期: 最後統計時間:藍于翔 106/09/01 08:36:25

 0  0  1  0  0  0  1  0.00  0  0 1  0  1  0 0.00  0.00  0.00  100.00  0.00 3.50僅一級單位

 56  23  1  0  2  0  54  9.50  13  11 80  2  56  24 0.00  100.00  0.00  70.00  30.00 7.69體育室

 10  0  0  0  0  0  9  0.00  1  0 10  0  9  1 0.00  0.00  0.00  90.00  10.00 0.61通識教育中
心

 14  2  0  0  0  0  9  0.00  6  1 16  0  9  7 0.00  0.00  0.00  56.25  43.75 4.94藝文中心

 13  9  4  1  0  0  20  1.00  4  1 26  1  21  5 100.00  0.00  0.00  80.77  19.23 10.40語言中心

台灣聯合大
學系統

 1  2  1  0  0  0  3  1  0 4  0  3  1 0.00  0.00  0.00  75.00  25.00 0.00  7.17

聯合研究中
心

 11  8  27  11  0  0  26  8  1 46  11  37  9 100.00  0.00  0.00  80.43  19.57 1.50  5.02

 0  0  0  0  0  0  0  0.00  0  0 0  0  0  0 0.00  0.00  0.00  0.00  0.00 0.00僅一級單位

 0  4  9  3  0  0  7  1.67  3  0 13  3  10  3 100.00  0.00  0.00  76.92  23.08 8.86軟體研究中
心

 3  0  3  2  0  0  3  1.50  1  0 6  2  5  1 100.00  0.00  0.00  83.33  16.67 1.50災害防治研
究中心

 7  1  13  6  0  0  11  1.42  3  1 21  6  17  4 100.00  0.00  0.00  80.95  19.05 3.59學習科技研
究中心

 1  0  2  0  0  0  2  0.00  1  0 3  0  2  1 0.00  0.00  0.00  66.67  33.33 2.75全球定位科
學與應用研

究中心



公文時效統計表－一般公文(含限期辦理)

報表編號：ODR430L10 頁次：

日期：106/09/01 14:08製表人員：藍于翔

國立中央大學
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應辦公文統計

新收件數

(1)

截至上月

待辦件數

(2)

創稿數

(3)

合計
(4)

(1)+(2)+(3)

統計月份：106 / 08

已辦結公文統計

6日以內辦結

件數
(5)

%
(5)/(8)

%
(6)/(8)

件數
(6)

件數
(7)

%
(7)/(8)

6日以上至
30日辦結

30日以上辦結 小計
(5)+(6)+(7)

(8)

已逾辦理

期限件數

(15)

未逾辦理

期限件數

(14)

%

(13)/(4)

件數

(13)

待辦公文
(4)-(10)發文平

均使用
日數

(11)

辦結公文合計
(8)+(9)

%

(10)/(4)

件數

(10)

存查平
均使用
日數

(12)

發文統計

待辦公文統計
項　　目

數　　量

單  位  別

存查

件數

(9)

本月 本月本月

最後統計人員: 最後統計日期: 最後統計時間:藍于翔 106/09/01 08:36:25

 0  3  0  0  0  0  3  0.00  0  0 3  0  3  0 0.00  0.00  0.00  100.00  0.00 6.33新世代太陽
能電池研究

中心

太空及遙測
研究中心

 14  8  19  9  0  0  24  4  4 41  9  33  8 100.00  0.00  0.00  80.49  19.51 2.28  4.54

光電科學研
究中心

 1  1  8  3  1  0  4  2  0 10  4  8  2 75.00  25.00  0.00  80.00  20.00 5.25  3.13

環境研究中
心

 4  6  12  4  0  0  16  1  1 22  4  20  2 100.00  0.00  0.00  90.91  9.09 1.25  4.63

通訊系統研
究中心

 0  1  0  0  0  0  1  0  0 1  0  1  0 0.00  0.00  0.00  100.00  0.00 0.00  40.50

臺灣經濟發
展研究中心

 0  0  0  0  0  0  0  0  0 0  0  0  0 0.00  0.00  0.00  0.00  0.00 0.00  0.00

人文研究中
心

 2  3  4  1  1  0  3  4  0 9  2  5  4 50.00  50.00  0.00  55.56  44.44 6.50  9.67

數據分析方
法研究中心

 0  0  2  0  0  0  2  0  0 2  0  2  0 0.00  0.00  0.00  100.00  0.00 0.00  8.00

前瞻科技研
究中心

 4  1  17  14  1  0  4  0  3 22  15  19  3 93.33  6.67  0.00  86.36  13.64 0.97  9.13

本表以文書流程管理作業規範(101年10月版)為基準


