問題描述：承辦人將公文歸檔前的注意事項
解決方法：

1. 在訊息單一入口的【已辦畢|結案未歸檔】點選此份欲歸檔之公文。
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2.開啟此份公文的公文基資，選擇應用限制，修正檔案數量，異動別選擇「歸檔」，按下傳送即可。
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