問題描述：承辦人如何列印公文歸檔清單
解決方式：
1.點選左方之【應用程式選單】→【公文管理系統】→滑鼠左鍵點兩下開啟【ODR250公文歸檔清單列印作業】。
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2.開啟後，點選【待歸檔公文搜尋】。
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3.出現公文清單後，勾選自己歸檔的公文文號，再按下【成批】。
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4. 【成批】後會出現【送文批號】，此時按下【列印即可印出公文歸檔清單】，亦可點選【預覽】功能鍵來預覽公文歸檔清單。
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5.按下【預覽】功能鍵後，即會出現【歸檔公文清單】預覽列印的畫面，確認內容正確即可點選【列印】功能鍵將清單印出。
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