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如何在 Win 10 上安裝、移除網路印表機 
安裝 & 移除  

安裝步驟 

步驟 0. 本文件使用 win10 系統 、win10 設定  進行操作 

 

步驟 1. 請參考下圖，進入設定，左鍵單擊「裝置」，完成後前往下一步。 

 

 

 

步驟 2. 請參考下圖，在裝置內，左鍵單擊「印表機與掃描器」，左鍵單擊「新增印表機與

掃描器」，完成後請前往下一步。 
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步驟 3. 請參考下圖，通常印表機預設不開放搜尋，左鍵單擊「我想要的印表機未列出」，

完成後請前往下一步。 

 

 

 

步驟 4. 請參考下圖，我們勾選「使用 TCP/IP」，左鍵單擊「下一步」，完成後請前往下一

步。 
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步驟 5. 請參考下圖，輸入印表機的「主機名稱或 IP 位址」(若您不清楚請詢問您所在位址的

網路管理人員或 ISP)，左鍵單擊「下一步」，完成後前往下一步。 

 
 

步驟 6. 請參考下圖，請查看您使用的印表機廠牌，安裝合適的印表機驅動程式(這裡以 

RICOH 舉例)，完成後請前往下一步。 
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步驟 7. 請參考下圖，當您看到以下訊息，有可能已經安裝過相關的驅動程式，請先嘗試使

用建議選項，左鍵單擊「下一步」，完成後請前往下一步。 

 
 

步驟 8. 請參考下圖，您可以決定您喜好的印表機名稱，左鍵單擊「下一步」，完成後請前

往下一步。 
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步驟 9. 請參考下圖，建議使用公用印表機時不要與他人或其他裝置共用，左鍵單擊勾選

「不共用印表機」，左鍵單擊「下一步」，完成後請前往下一步。 

 
 

步驟 10. 請參考下圖，您可以勾選「設定為預設印表機」，左鍵單擊「列印測試頁」查看功

能是否正常，左鍵單擊「完成」。 

安裝完成! 
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移除步驟 

步驟 0. 本文件記錄使用 win10 系統 、win10 設定  

步驟 1. 請參考下圖，按一下鍵盤上的 winsdows ，左鍵單擊 ，完成後

請前往下一步。 

 

步驟 2. 請參考下圖，進入設定，左鍵單擊「裝置」，完成後前往下一步。 

 

 

 

步驟 3. 請參考下圖，請參考下圖，在裝置內，左鍵單擊「印表機與掃描器」，左鍵單擊選

擇需要移除之印表機，左鍵單擊「移除裝置」並選擇「是」。 

 移除完成! 

 

 

 

 


