如何將線上簽核公文轉為紙本簽核公文

一、請開啟線上簽核類型公文(快點滑鼠左鍵二下)
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二、請按下”紙本簽核”鍵
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三、系統出現此詢問對話視窗，請點選【確定】。
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請注意!轉成紙本公文後無法轉回線上簽核
四、請選擇可以將此公文列印之印表機。
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五、如已確定列印出來文紙本，請選擇”確定”，系統即將線上簽核公文轉為紙本簽核。如列印失敗欲重新列印紙本公文請選擇”取消”。
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六、確認此份公文簽核類型已由線上簽核改為紙本簽核。



七、紙本簽核開啟畫面如下
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