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如何在 Win 10 上安裝或升級、啟用、移除 

「Microsoft Office 2016 Professional Plus(中文版)」 

安裝或升級 & 啟動 & 移除  

安裝或升級步驟 

步驟 0. 本文件使用 win10 系統 、Microsoft Edge 瀏覽器  進行下載 

 

步驟 1. 請參考下圖，進入中大授權軟體網頁( http://ca.ncu.edu.tw/ )並登入，進入應用軟體找

到「Microsoft Office 2016 專業增強版」，確認如下圖中的配置後，請左鍵單擊

下載安裝程式，完成後前往下一步。 

 
 

步驟 2. 請參考下圖，在瀏覽器下方可以觀看下載進度，完成下載後請左鍵單擊「開啟」執

行，完成後請前往下一步。 

 

 
 

 

  

http://ca.ncu.edu.tw/
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步驟 3. 請參考下圖，左鍵雙擊 setup，進行安裝，完成後請前往下一步。 

 

 

步驟 4. 請參考下圖，左鍵單擊「是」，完成後請前往下一步。 
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步驟 5. 請參考下圖，勾選「我接受這份合約條款(A)」後，左鍵單擊「繼續」。 

完成後請前往下一步。 
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步驟 6. 請參考下面兩張圖，請您選擇您的系統適合「安裝」或「升級」 

 

6-1. 若您的電腦上已經安裝 Microsoft Office 2013 等之前的版本，而在未移除下的狀況下進 

    行 Microsoft Office 2016 版本的安裝，則您應該會看到「升級」。 

 

6-2. 若您的電腦上原來未安裝 Microsoft Office，或是已經移除的狀況下進行此版本的安裝， 

則您應該會看到「立即安裝」。 
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步驟 7. 請參考下圖，請您等待安裝過程完成。 

 

 

步驟 8. 請參考下圖，您可以稍後再登入 Microsoft 帳號以繼續連線，這裡請您左鍵單擊關

閉。安裝完成! 請前往下一階段『啟用』。 

 注意！系統可能會要求您重新啟動以完成安裝更新！！！ 
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步驟 8. 請參考下圖，請記得退出「虛擬光碟」的掛接。 

 進入本機，在虛擬光碟機上單擊右鍵開啟選單，左鍵單擊「退出」。 
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Office 2016 的介面 & 選單變化 

 Offiec 2016 的外觀設計，強化網路共同協作 

 

 在「插入」頁籤可以插入註解，另外還有書本印刷的首字放大 
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 在「參考資料」頁籤，可以直接按鈕插入註腳 

 

 

 結合雲端編輯，強化網路共同協作預設了「郵件」頁籤 
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啟用步驟 

步驟 1. 請參考下圖，使用 widows hot key: windows + X 開啟管理選單，完成後請前往下一

步。 

 

步驟 2. 請參考下圖，左鍵單擊「命令提示字元(系統管理員)」，完成後請前往下一步。 
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步驟 3. 請參考下圖，在 cmd 下指令 cd 切換至 Office 的安裝根目錄(C:\Program 

Files\Microsoft Office\Office16\)，如下： 

 (win 10 cmd 支援右鍵單擊貼上) 

 

cd "C:\Program Files\Microsoft Office\Office16\" 

  

需注意如果您安裝 Office 時有更改安裝目錄(或是 32-bit 作業系統)時，您必須將以

上位置取代成您真正安裝 Office 2016 的位置。 

 

再下指令設定成本校的 KMS 啟動伺服器： 

cscript OSPP.VBS /sethst:kms1.ncu.edu.tw 

  

若出現「Successfully applied setting.」(如下圖)即代表完成設定 KMS 啟動伺服器

的位置。完成後請前往下一步。 
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步驟 4. 請參考下圖，繼續執行右列指令進行啟動：cscript OSPP.VBS /act  

如果執行後顯示「Product activation successful」表示認證步驟成功完成。 

 啟用完成! 

 
若您是使用升級選項則在啟動 KMS 認證時，可能會看到類似以下的畫面
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移除步驟 

步驟 0. 本文件記錄使用 win10 系統 、win10 設定  

步驟 1. 請參考下圖，按一下鍵盤上的 winsdows ，左鍵單擊 ， 

完成後請前往下一步。 

 

 

步驟 2. 請參考下圖，請進入系統 > 應用程式管理，輸入搜尋欲刪除之 「Microsoft 

Office」，左鍵單擊選擇欲刪除的套件，左鍵單擊「解除安裝」，再一次左鍵單擊

「解除安裝」，完成後請前往下一步。 
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步驟 3. 請參考下圖，請等待移除進度完成。完成後請前往下一步。 

 

 

 

步驟 4. 請參考下圖，左鍵單擊「關閉」。移除完成！ 

 

 

 


