公文管理系統(FAQ)
如何設定代理人
一、IIM300個人資訊維護作業
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(1)點選【應用程式選單】→【資訊基礎建設】→【IIM300個人資訊維護作業】。
(2)點選【設定代理人】。
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(3)輸入代理時間與代理事由，並填入代理人帳號，勾選「一併代理」(＊註)後，點選【儲存】鈕即可。
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＊註：勾選一併代理表示代理人將代理被代理人的所有角色，如未勾選則表示代理人只代理被代理人有設定代理人的角色。
二、IIM330同組室代理人設定(單位登記桌或主管角色使用)

(1)點選【應用程式選單】→【資訊基礎建設】→【IIM330同組室代理人設定】。
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(2)點選組室人員帳號。
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(3)輸入代理時間與代理事由，並填入代理人帳號，勾選「一併代理」後，點選【儲存】鈕即可。
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